Insérer un champ dans un pied de page - Word 2016

Il m’est arrivé souvent de vouloir mettre en pied de page le numéro de page et le nombre de page total du
document ; exemple : page 1/12. Mais, je ne voulais pas d’un pied de page préfabriqué... Eureka ! J'ai enfin
trouvé comment faire.

1. Double cliquer tout en bas de la premiere page du document pour accéder au pied de page en mode
création ;

2. Taper « Page » suivi d’un espace ;

3. Surleruban, ala rubrique « Insérer », cliquer sur « Descriptif du document », puis sur « Champs... » ;
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4. Dans la partie gauche de la fenétre (comme illustrée ci-dessous), choisir « Page » et cliquer sur « OK » ;

Champ ? x

Chuoisissez un champ Propriétés du champ Options du champ

Catégories : Format :

[Toutes) ~

Moms de champs :

LigneSalutation A
MomUtilisateur .
MumAuto 1AL,
MumChars 9,0,
MumLglauto m,dlsl,nr... . . .
MNumlListe WA, A8, 713, Aucune option de champ disponible pour ce champ
MumPages Mumérotation par défaut
MNumPlanAuto

MumWords

Page

PagesDeSection

PlanBidi

PrintDate

Privé

PropriétéDoc

RD

REf

ReéfStyle hd

Conserver la mise en forme a chaque mise 3 jour

Description :
Insére le numéro de la page active

Codes de champ Annuler
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5. Le numéro 1 s’inscrit a c6té du mot « Page », nous obtenons « Page 1 » ;

6. Tapons ensuite une barre de division pour obtenir « Page 1/ » ;

7. Surleruban, a la rubrique « Insérer », Cliquer sur « Descriptif du document », puis sur « Champs... » ;
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8. Dans la partie gauche de la fenétre (comme illustrée ci-dessous), choisir « NumPages » et cliquer sur
« OK »;

Champ ? x
Chuoisissez un champ Propriétés du champ Options du champ

Catégories : Format :

[Toutes) ~ I—IME_

1,23 .

Moms de champs : a b, ..

MNumauto ~ A,__B,_“C,

MNumChars i, i, i, o

MumLgliuto 1AL,

MumlListe Ter, 2e, 3e ..

NumPages Un, deux, trois ...

MNumPlaniuto Premier, deuxiéme, troisiéme .., Aucune option de champ disponible pour ce champ

MumWords hex...

Page Texte dollar he

PagesDeSection .

PlanBidi Format numérique :

PrintDate

Privé

PropriétéDoc 0

ED 0.00

REf £ #20

Réfstyle ##£0.00

Remplir € # #£0,00;(€ # ££0,00)
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Description :
Le nombre de pages dans le document
Codes de champ Annuler

9. Le numéro 1 s’inscrit a c6té de la barre de division, nous obtenons « Page 1/1 », puisque le document
n’a, pour l'instant qu’une seule page, mais il se mettra a jour automatiquement ;

10.Libre a chacun désormais de personnaliser plus encore son pied de page.
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